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RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
NO. SENABED/SG-008-2019

Guatemala, 28 de enero de 2019

EL SECRETARIO GENERAL DE LA SECRETARI:A NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN EXTINCION DE DOMINIO
-SENABED-

CONSIDERANDO:

Que por mandato legal el Secretario General, es el
la Secretaria Nacional de Administracion de Bier
Reglamento de I3 Ley de Extincidn de Dominio, lo f
decisiones y politicas que emanen del CONABED,
objetos de (a accion de extincidon de dominio o decl

responsable del buen funcionamiento de
es en Extincion de Dominio y que el
aculta para colaborar, apoyary ejecutar las
en materia de administracién de bienes
arados extintos de dominio.

CONSIDERANDO:

Que por mandato legal el Secretario General es el encargado de planificar, organizar, dirigir y
controlar las funciones técnicas vy administrativas de |3 SENABED, y organizar las

dependencias de |3 SENABED, proponiendo al CONABED las modificaciones que considere
pertinente.

POR TANTO:

Con fundamento en el articulo 38 de la Ley de Extincidn de Dominio, Decreto Nimero 55-
2010 del Congreso de la Republica de

Guatemala y el articulo 21 incisos b)ye) del Acuerdo
Gubernativo 514-201 1.

RESUELVE:

i. Autorizar la implementacion y socializacién a |
de la Secreta’ria Nacional de Administracion
MANUAL TECNICO DEL USUARIO SISAB:

SEGUNDA VERSION, en i eja sin efecto la Version anterior del
referido Manual,

Que se envie copia del Manual en re
Secretara Nacional de Administraci
procedente,

ferencia a la Direccign de Asuntos Juridicos de la
on de Bienes en Extincion de Dominio, para lo

IR El Manual Técnico del Usuario SISAB: Médulo de Registro Juridico, Segunda Version,
entra en vigencia a partir de la presente fecha.

V. Comuniquese.

!

— % a0

~———— -

Lic. Oscar Humberto Conde Lopez
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1. Introduccion

El articulo 1, de la Resolucion de Secretaria General, nimero SENABED/SG-44-2016 (ver
anexos), de fecha 12 de febrero de 2016; en su parte conducente, autoriza la socializacion
del Sistema de Administracion de Bienes -SISAB-, como plataforma oficial para el manejo
de la informacién en formato digital de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes
en Extincion de Dominio, ante las Direcciones, Jefaturas, Unidades, Departamentos, y

Secciones de la misma.

En virtud de lo anterior, se hace necesario contar con Manuales que describan las acciones
a seguir, en cada uno de los médulos que comprenden el referido Sistema, esto con el afan
que el personal de la Secretaria, pueda interactuar con el mismo de manera eficiente, lo cual

repercutird positivamente en el registro oportuno de la informacion.

2. Antecedentes

El Sistema de Administracion de Bienes -SISAB-, cuenta en la actualidad con Manuales
del Usuario, relacionados a varias areas del mismo. En el presente caso, la Seccion de
Desarrollo de Sistemas, en el &mbito de su competencia, considera necesario el producir el
presente Manual, el cual va dirigido a normar y facilitar al personal de la Direccion de

Control y Registro de Bienes de la SENABED, la utilizacién de este Sistema.

3. Objetivo del Manual

Adecuada y facil utilizacién por parte del Usuario del Mddulo de Registro Juridico, del

Sistema de Administracion de Bienes -SISAB-.
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4. Base Legal

e Articulo 29 del Acuerdo Gubernativo 514-2011, Reglamento del Decreto 55-
2010, Ley de Extincién de Dominio.

“La Direccion de Informética y Estadistica, es la responsable de coordinar y desarrollar los
sistemas de informéatica y comunicacion, mediante la integracion de todas las iniciativas y
requerimientos de las distintas unidades administrativas y técnicas que integran la

institucion...”

e Resolucidon de Secretaria General. SENABED/SG-44-2016 (ver anexo).

Articulo 1. Autorizar la socializacion del Sistema de Administracion de Bienes -SISAB-,
como plataforma oficial para el manejo de la informacion en formato digital de la
Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, ante las

Direcciones, Unidades, Departamentos, Jefaturas y Secciones de la misma.

e Normas Generales de Control Interno Gubernamental de la Contraloria General
de Cuentas (CGC), literal a) del Acuerdo Nimero 09-03 de fecha 8 de julio de

2003, norma 1.10 Manuales de Normas y Procedimientos:

- La maxima autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover la
elaboracién de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y

procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad.

- Los Jefes, Directores y demas Ejecutivos de cada entidad son responsables de
que existan manuales, su divulgaciéon y capacitacién al personal, para su
adecuada implementaciéon y aplicaciéon de las funciones y actividades

asignadas a cada puesto de trabajo.
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5. Médulo de Registro Juridico

Este médulo es utilizado para llevar un registro de todos los expedientes que

provienen del Ministerio Publico o del Organismo Judicial; asi como los cambios de

estado que puedan sufrir durante el proceso y la asignacién de bienes a los mismos.

Numero de Expedientes
Estado
40 7 ... L
[ LEVANTAMIENTO DE MEDIDA L‘:
B8 iNncauTADO
B SENTENCIA
SIN LUGAR =

[0 exTINGUIDO

CONCLUIDO
=
[ anuLapo I
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA SIN LUGAR
Bienes por Departamento
Bienes por Ubicacion Geografica
1400 7 B E Progresc E
1,235
1200 ; [ Zacapa
B Quetzattenango  _
1,000 =
Retalhuleu
800
8 Chimaltenango
&0 Guatemala
40 [ 1zabai
B sacatepsquer
200
™1 Datdn
Q
E! Pragrese Retathuleu Izsbal Sants Ross Huehustenango
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Admmistration Help  logout

Bienes SENABED

Numero de Bienes

g8 8 8848

]

=]

Dinerc Inmuebles Semovientes Muebie Vehiculos Armas de Fuego  Menaje de Casa
Bienes por Municipio
Depar G
Bienes por Ubicacion Geografica
B san José Pouiz
N Gustemais
B Frajanes - Fraijanes - 22
2 Villa Canales - 2
Amatitian
Santa Catarina Pinula - 72
I vita Canales
~ Petapa-1
© San José del Golfe Guatemala - 1,062 Mixco - 14

Santa Catarna Pinula

B viia Nueva

Mixco
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5.1 Ingreso del Expediente

- Meni Principal

En la barra de menu, elegir la pestafia INGRESO EXPEDIENTE, al seleccionarla se

mostrara el formulario para realizar el ingreso del expediente juridico, el cual dara

inicio al proceso de administracion de bienes.

Aduaoichishon  Help  Logout

ingreso Expedie:

Carmelatvo Intemo

Emgleado que ingresa Expedients %

Feche Creacion Expediente nterno - © =)
Uridad que s o Expedene |G oo Santions ]
Archwe POF Examinar...
Observaciones : *

- Formulario de Ingreso

No. Proceso Judicial

Fecha de Remsidn

institucion Remitente :

Estado Expediente : *

o]

Acumigacion Conalative Inteme.

1"Cllﬂl”"'§ illﬂw”' Cambios | | Crear

Comprende dos segmentos, uno para los datos internos y el otro para los externos.

Registro Juridico

Correistivo nternc

Ermplesao Ingress Expedients

Fecha Creacion Expediente interno © *

Archrvo PDF

Unicad ingrasa Expediente I o o Fsrs S S|

Datos Internos

Examinar ..

Observaciones :

No. Proceso Judicial - *

Fecha Remesion :

Institucion Remitente : *

Estado Expediente = "

Datos Externos

- Elementos

- No Proceso Judicial

El contenido de este campo, debe guardar el
formato de catorce (14) digitos agrupados de
la siguiente manera ####H#-HH#HH#-HHHHH

No. Proceso Judicial -

F i% El numero de Referencia del proceso debe ser ####2-ggsz-22228

— B
L Aceptar | |
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(agrupados asi: 5, 4, 5). El campo es obligatorio es decir no se puede dejar en blanco.

- Fecha Remision

Facha Remusion :

I

Corresponde a la fecha en la cual e] ‘'msttucion Remitents:"

documento fue generado, para lo cual
debe seleccionarse el campo fecha
remision y elegir en el calendario la fecha
que corresponda.

- Institucion Remitente

Indica el nombre de la instituciéon que genero el
documento, generalmente corresponde al
Ministerio Publico, Juzgado de Primera
Instancia de Extincién de Dominio u otros. El
campo es obligatorio es decir no se puede dejar

en blanco.

- Estado Expediente

El estado del expediente, lo define el mismo
documento en su redaccion y este puede ser
INCAUTADO, EXTINGUIDO o CONCLUIDO. El
campo es obligatorio, es decir no se puede

dejar en blanco.

- Empleado Ingresa Expediente

Estado Expedients - *

August 2016 0o

Mo Tu We Th Fr Sa

Institucion Remitente : *

MINISTERIO PUBLICO

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EXTINCION DE DOMINO
Estado Expediente: * | OTROS

Estado Expedients © *

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA
INCAUTADO
EXTINGUIDG

CONCLUIDD
ANULADC
ARCHIVADO
SIN LUGAR

Este campo, debe contener el nombre de la persona que realiza el registro juridico del

expediente.

- Fecha Creacion Expediente Interno
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Esta fecha corresponde, al dia en que se procede a ingresar el expediente. No

confundir esta fecha con la que indica el documento. El campo es obligatorio, es decir

no se puede dejar en blanco.

- Archivo PDF
Este campo, permite anexar al expediente,

los documentos previamente digitalizados.
Para realizar esta acciéon haga clic en el
botén Examinar.

Del cuadro emergente seleccione Ila
ubicacion, el nombre del archivo y haga clic
en el botén abrir. El sistema cargard el

archivo seleccionado al expediente.

- Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, esta

designado para que el usuario anote sus

Archivo PDF Examinar...

et archivos para crgar
* ‘ fsertone o

garvear v Nyeva capeta
Faventas "
B Equpe
B Dewcarges e
e ecoemtes & Rect
" - 8 Lasarjut Protessonal (11
Seres - Certre de ayuda e o
rl
) =P U OV Scan
’

v Todos os wchwos ")

Ll Canceim

(bservaciones .

+

observaciones o comentarios con relacion al

expediente o informacién no contemplada en

los campos anteriores. Este es obligatorio, es Observwonesi

decir no se puede dejar en blanco. Si desea

ampliar el alto del campo, haga clic sostenido

en la esquina inferior derecha del campo y

arrastre hasta alcanzar el alto deseado.
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- Acumulacion Correlativo Interno

Este campo, es autogenerado por el
sistema, cuando el documento que se esta

ingresando, con un numero de proceso

Acumulacion

Correlativo
Interno :

juridico existente. Con este campo se evita duplicidad de expedientes.

- Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.

Una vez ingresados los datos en los campos [ Cancel ( l Aplicar Cambios ' l Create i

requeridos para almacenar el registro, haga clic

en el boton Créate.

5.2 Informacion del Expediente

En esta pestafia, encontrard informacién
correspondiente a los expedientes
creados en la pestafia “Ingreso de
Expediente”, tal como nimero de control
interno, afio, usuario que creo el
expediente, observaciones, etc.

Al seleccionar la pestafia Informacion del
Expediente, el sistema requerira indicar el
afo al que corresponderan los
expedientes a mostrar, para ello haga clic
en el extremo derecho del control y
seleccione de la lista desplegable, el afio

deseado.

Informacion del Expediente

Registro Juridico

Anio ™ | V)|

No Existen datos

Informacion del Expediente |
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Luego de la seleccion del afio, el sistema desplegara los expedientes que cumplan con
la condicién indicada. Es lista de expedientes se muestra con la propiedad de solo

lectura por lo que no es posible realizar modificaciones o eliminar informacion.

M tion Vely Logen

o1 8%
Mo, Procesa
No.geContolumemod Ao Emplesdo SENAGED  Eviado Expedhente  Focha Crea Expocbents o Obaervaciones Adencum

1 2011 Unda de los Angeles Mulo  EXTINGUIDD  16:AUG-11 010742011 56 0to sentencia con facha 16 ds agosta 09 2011, e la cual se decara CON LUGAR 1@ Acc i atavor 1
00703

2 2011 Unda de los Angeles Murio  EXTINGUIDO  16-AUG-11 ot077.2011- 56 0icto sentencia con fecha 17 G aosto 08 2011 en ta que UGAR 13 Acotn atavor 1
00725

3 2011 Unga de los Angeks Mo EXTINGUIDO  19-AUG-11 010702011 s dicto sentencia conflecha 19 Ge agasto de 2011 en Ia cual se decara CON LUGAR la Accitn 6é Exbricién de Domuvo promanda por el Minsion Puico 2 avor del Estadd e Gualemaia 1
00721

‘ 2011 Unga de los Angeles Murlo EXTINGUIDO  26-AUG-11 010742011 58 dicto sentencia con fecha 26 de 3gosto 0é 2011 CONLUGAR 8 promovda por el Miniteno Piolko a favor cel Estado 0e Guatemaia 1

2011 Unaa de los Angeles Marblo  EXTINGUIOO  07-DEC-11 01077.2011 s fachs 2011 CONLUGAR i3 o 3 favor g Estago de Guatemata 1
00901

5 2011 Unea de los Angeles Murdo  EXTINGUIDD  08-NOV-11 01070.2011- 56 dicto sentencia con fecha 8 de aiciembre 03 2011 en 1a cual Se declara CON LUGAR 1a Accibn 2 fovor del Estado d6 Ouatemala 1
00824

2011 Unda de los Angeles Murllo  EXTINGUIDO  14-0EC-11 010702011 56 0ito sentencia con fecha 14 de Gicemire de 2011, en la cual se deciara CON LUGAR 1a Accion ¢ Extincid ol 3 avor g8l Estaco de Guatemaia 1
0045

s 2011 Unda de los Angeles Murdo  EXTINGUIDO  22.DEC-11 010702011 58 Gcto sentencia con fecha 22 de dicemire de 2011, en la cual se decira CON LUGAR La Accior de Extincid o Puticn a tavor del '
00082

9 2011 Linda oe os Angeles turBo EXTINGUIDO  27-DEC-13 010742011 5e dicto sentencia con fecha 27 de dicembre 6o 2011, en la cusl se dectara CON LUGAR la Accion de Extincid « 3 'avor el Estado de Guatemala 1
00848

10 2011 Unda de los Angeles MorBo  EXTINGUIOD  26-DEC-11 010742011 58 dicto sentancia de fecha 28 do Gckmbre de 2011, 1a cual5e deciara CON LUGAR la o Fubiico 1
00855

5.3 Proceso Juridico

Al seleccionar la pestafia Proceso Juridico, el

sistema requerird indicar el afio al que

Proceso Juridico

corresponderan los expedientes a mostrar,
para ello haga clic en el extremo derecho del m I -
control y seleccione de la lista desplegable, el

afo deseado.

Luego de la seleccion del afio, el sistema desplegara los expedientes que cumplan con

la condicién indicada.
Al seleccionar el numero de control interno, nos desplegara un formulario, en el cual

debemos registrar la informacidn juridica del expediente, como por ejemplo el estado

del mismo o el nombre del afectado.
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Proceso Juridico

1 2016 01175-2015-00082 1 264-2015
2 2016 01175-2015-00080 1 201-2015
3 2016 01175-2016-00001 1 412015

3 2016 01175-2016-00001 3 412015

3 2016 01175-2016-00001 2 412015

4 2016 01175-2016-00003 1

5 2016 01175-2016-00002 2 454-2014
5 2016 01175-2016-00002 1 454-2014

- Elementos
- Empleado Actualiza

Expediente

Se refiere a la persona responsable de la
actualizacion del expediente en el
sistema, como norma, unicamente lo

puede realizar el personal debidamente

22-DEC-15 INCAUTADO 21-DEC-15 Roberto Alejandro Goginez
Figueroa
19-JAN-18 EXTINGUIDO 08-JAN-16
02-FEB-16 EXTINGUIDO 29-JAN-16 Roberto Alejandro Goginez
Figueroa
20-MAY-16 EXTINGUIDO 06-MAY-16 Roberto Alejandro Goginez
Figuerca
02-FEB-16 EXTINGUIDO 29-JAN-16 Roberto Alejandro Godinez
Figueroa
05-FEB-16 INCAUTADO 05-FEB-16
17-MAY-16 EXTINGUIDO 06-MAY-16
12-FEB-18 EXTINGUIDO 11-FEB-16
Registro Juridico
No. Control Interna 1
Estado Expedients INCAUTADO
= ) A E dients *
Blanca Marili Garzo Aguilar
Cesar Arturo Lopez Giron
No Uned Gabriels Fuentes
Hector Leonel Morsles Juarez
Fecha Expediente " Karla Paola Esoobar Morales
Manvin Duarte -

autorizado de la Direcciéon de Asuntos Juridicos.

Registro busidico

Mo Control intene 1 NO Causs Exincion

Esiato Expechernte  INCAUTADD Adeodun
Fmpleado Actusksa Cxpechente * e Supervian *
Nouned 2642015
Fecha Expechente © 22 0EC1S
Agente Fiscal
tstago MEDIOAS CAUTELARES d techa Estado *

Nombre Afectado ©
Empieado Pecibe Entrega

Fecha Enteva

Dbgervacones Jundy

_Aechiva POF de Expadients |

Vanos afectados

Roberts Amjandro Godines Figuerna

03 MAR 2018

Entroga parcial de 03 teones

Observaciones Secretana *
Rrcepoon

Fecha Traslado Expedmote

01175.2015 00082 2016

1

ffConar Arturo Lopez Gein Il

21-0EC-15

Resalucin del pizgads de exincan de donwsa donde decreto medida cauteiar de inmovh7acon y embargo sobem ¢ uenlas
10
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Cuenta No 915804591-9 a nombre de Inmobiiara Grande Vista. S.A  Banco G&T Continental  Dinero Dolar Estadounidense = = 6701 -

Cuenta No. 78-58059927-7 a nombre de Inversiones ei Refugio S A. Banco G&T Continental  Dinero Dolar Estadounidense 2 B 6702 -

Cuenta No 68-18201-4 3 nombre de Grupo Versatl. S A, Banco G&T Continental  Dinero Quetzales = N 8703 -

- Supervisa Supervisa '

Es < el ridi Blanca Marilu Garzo Aguilar
s la persona que supervisa el proceso juridico, Cser Al ez Givt
por norma, solo lo puede realizar personal Gabriels Fuentes
) . Hector Leonel Morsies Juarez
autorizado para ello, de la Direccion de Asuntos Karla Paola Escobar Morales
Juridicos. Manvin Duarte
- No.UNED

Esta indicado en el Oficio que se recibe del MP, corresponde a control interno del

mismo y hace referencia a la Unidad de Extincién de Dominio.

- Agente Fiscal

Es la persona que lleva el expediente de extincion, en el Ministerio Publico.

- Persona Contacto/Teléfono

Corresponde a los datos del agente fiscal.

- Estado 2T R ACCION DE EXTINCION

Hace referencia, a los estados que puede MR LGNS

’ SENTENCIA
tomar el expediente juridico. Nombre Afectado * | SENTENCIA FIRME
LEVANTAMIENTC DE MECIDA
SENTENCIA SIN LUGAR

Empleado Recibe Entrena
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- FechaEstado

Se debe indicar, la fecha en la que se realiza el cambio de estado.

- Nombre Afectado

Es la persona sobre la cual se lleva el proceso.

- Empleado Recibe Entrega

Es la persona que recibe los bienes, por Emelesdc Recibe Entrega
norma la recepcién de bienes lo realiza Fecha Entregs
personal debidamente autorizado, de 1a  cbeervaciones juridic

Direccién de Control y Registro de Bienes.

- Fecha de Entrega

Corresponde a la fecha, en que se hace la recepcidn del bien

- Observaciones

Aldo Gabriel Muralles Alvarado
Armando Alfonso Arroyo Molineros
Byron Adolfo Carrens Osorio
Crissthian Fernando Gslicia Ordofiez
Guillerme Antonic Galicie Ordoriez
Jorge Carlos Hernandez Villacorts
Manuel Alejandro Monterroso Garcia
Metzon Oswaldo Cambars Flores
Roberto Alejsndro Godinez Figueroa
Willian Geovany Chinchilis Pontazas

Este campo, como su nombre lo indica, estd designado para que el usuario anote sus

observaciones o comentarios con relacion al expediente o informacion no

contemplada en los campos anteriores.

- Fecha Traslado Expediente

Es la fecha en que se traslada el

expediente a la Direccion de Control y  gecrazotrasiano

Registro de Bienes, mismo que puede ser e -

cancelado o rechazado, para lo cual se

Facha Rechazo |

hace “click” sobre el botén CANCELA “

TRASLADO; nos desplegara una opciéon de

f g [ Cation |
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Rechazo Traslado, en el cual se debe colocar la fecha de rechazo y las observaciones

sobre el mismo.

Archivo PDF del Expediente

- Archivo PDF del Expediente Mo Expedients 1
MNo Referencaa 201175-2015-00082
“ ) n 4 s
Al hacer “click” sobre este botdn, nos permite Archive
acceder al archivo PDF del expediente para su Dowmnioad
1-1

descarga.

- Agregar Bien

Dentro del registro juridico del Bien, se pueden agregar los bienes correspondientes al
mismo, para lo cual se debe acceder al formulario de registro, a través del botén

Agregar Bien

Biwn
MLIAT RO T F XPF (95 NTF SFMNARF D Y 1
. RN ~
Ingress oo Hien
thpfves usa Sulb Cawooiis dol Bien ¥ >

Ieec acion
o Retorencia 011 ,TF; ;-u;‘; 7:"*(-';87,' )
Al e 1
Bien
- Tipo de Bien NUMERO DE EXPEDIENTE SENABED * 1
Al desplegar la lista de valores, nos mostrara todos ingrese Tipo Bien [
. . . . Direrc
los tipos de bienes disponibles, de la cual se debe Ingrese una Sub-Categoria delBien * | EuPo de Telecomunicaoonas
§ Menaje de Casa
seleccionar el que corresponda. Moo | Musble
Producto Perecedero
Semovientes

Cantidad

Mahindne
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- Sub-Categoria del Bien -

NUIERO DE FXPEDIENTE SEMARED © t

Una vez seleccionado el tipo de bien, se ve

_E_
2
]

|

1€

Ingrese Nipo Bien

habilitado el listado de sub-categorias del

Ingrese una Sub-Categoria del Bien * B b
i a Bolivar de Venezuela
mismo, para lo cual se debe elegir el que ey | G0 98 Costa Rca
(‘.ﬂl’owaocl;c;ragua
Canlidal “enbi 3
corresponda. Canidag | Géntmos de Doar

EStado e Recepcon Dot Eafacuide s

Déilar de Jamaica v
Délar g2 Singapul Edes s

-  Monto

Se refiere al valor total del bien.

- Cantidad

Se refiere a la cantidad de bienes, p.e., armas, semovientes, etc.

- Estado de Recepcion

Estade de Recepoitn

Devolucion
g A Medida decretada
Se refiere al estado que pueda tomar el bien. icicd | Rade aeea i

- Ubicacion

Es la ubicacion fisica del bien.

- Observaciones

Este campo de texto, como su nombre lo indica, esta designado para que el usuario
anote sus observaciones o comentarios con relacién al expediente o informacién no

contemplada en los campos anteriores.

5.4 Causas
Muestra un reporte de las Causas (Procesos Judiciales), registrados con anterioridad,

al seleccionar cualquiera de ellas y hacer “click” sobre el icono del lapiz, nos re
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direccionara a una nueva pagina, en la cual se puede modificar el tipo de tramite y el

estado del expediente.

24 Renatia Gabriela Paredes  25-0CT-12 01175-2012:00025  Expediente Concludo

% Renatta Gabnela Paredes  04.SEP-12 0175201200020 se dicto senencia con fecha 22 de agosto de 2012 en ia cual se deciara CON LUGAR la Accidn de Extincion de Dominvo promovida por el Minisleno Pubiico 3 favor del Estado oe Guatemala,

47 Renatta Gabnela Paredes  13.5EP.12 1175201200023 se dicto senfencia en Segunda Instancia con fecha 21 de agosto de 2012, en la cual se declara CON LUGAR la Actién de Extincién de Dominio promevida por &f Winsieno Publco a favor del Estads de Guatemala
¥ Renatia Gabnela Paredes  17-4UG-12 01175-201200035  se decreto medida cautelar de Emoargo con fecha 14 de agasto de 2012

@ Renatta Gabriela Paredes  09-2UG-12 01077-2011-000835  Entrega Parcial

Causas
INFORMACION DEL EXPEDIENTE
Cosretative interno del Expedsente - © 32 Tipe Tramite R || No CAUSA 01175.2012.00025
Emoieads ingresa Expedbents  Renatta Gabnela Paredes tecna Remrente - © | 25.0CT-12 =]
Facha Crea Expedients .:b()(,; '!V o 7””""'”“’ Estaco del Expediente © * INCAUTADO V]: Acumaacion ge Ofcio 1
Expedbents Conchicio
COoservacioncs
wchove Examinar..  Uowniosc

- Elementos

- Correlativo Interno del Expedientes

Es el correlativo que genera el sistema y lo muestra por defecto.

- Empleado Ingresa Expediente

Mostrara el nimero de empleado, que es la persona que ingreso el expediente.

- Fecha Crea Expediente

Muestra la fecha de creacién del expediente.
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- Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, esta designado para que el usuario anote sus

observaciones o comentarios con relacion

contemplada en los campos anteriores.

- Archivo

Este campo permite anexar al expediente, los

documentos previamente digitalizados. Para
realizar esta accion, haga “click” en el botén

Examinar.

Del cuadro emergente, seleccione la ubicacion,
el nombre del archivo y haga “click” en el
botén abrir. El sistema cargara el archivo

seleccionado, al expediente.

- Tipo tramite

Para realizar la modificacion del tipo de
tramite, se debe desplegar la lista de valores y

elegir el que se necesite.

- Fecha Remitente

Es la fecha en que se remite el expediente.

- Estado del Expediente

al expediente o informacién no

Archive Examinar... Downlcad

a Eregur archivos pars cargar | =)
* W oo :
g - Nueva capets v . -

Favoritos
+ fquape
& Dewcage h »

B fucreons

Wb recientes e feo

a4 Bibliotecss PO -0 Lscer)et Drotestianal (M
Do umentos ?»y Seres  Centro de yuds ¢ o

- Imagene:

@ Muoscs HP L) (MI430 Scan
8 vom >
’

® Lauwe s

& winsows it .
Recovery impoe ¥ €

Nomiee | v Todes ks archwes (* %) v

Abew Cancela

Tipo Tramite
MOTIFICACIOMNES

Fecha Remitente: *  |250CT-12 |Ee

Estado del Expediente - * | INCAUTADO [¥]|

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA

Permite realizar el cambio del estado del ~ Fstdo del Expemente ; ©

expediente.

CONCLUIDG
ANULADD
ARCHIVADD
SIN LUGAR
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- No. Causa
Es el nimero de proceso judicial, que se registra en el formulario de ingreso del
expediente.

- Acumulacién de Oficio

Este campo, es autogenerado por el sistema, cuando el documento se esta ingresando

con un numero de proceso juridico existente.

- Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha del ' "
} Cancelar H Guardar Cambios

formulario. Una vez ingresados los datos, en los

campos requeridos para almacenar el registro, haga “click” en el botén Guardar
Cambios. Si se desea Cancelar el registro y regresar a la pantalla anterior, se debe

hacer “click” sobre el boton Cancelar.

5.5 Busqueda Expediente
Esta opciéon nos permite realizar, la busqueda de expedientes y los bienes e

inventarios asociados al mismo, por medio del nimero de causa o proceso judicial.

ﬁ Busqueda Expediente { m - ; 5 cién 7 e

Busqueda de Expedientes

S|

No. Proceso Judicial
O Froceseudieal | 01175.2012-00029
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El reporte que nos muestra estd divido en 3 cuadrantes, el primero nos despliega

informaciéon propiamente del expediente, el segundo es el detalle de los bienes y el

tercero, el detalle de los inventarios.

2012 8 01175-2012-00029 01-MAR-16 EXTINGUIDO  Oficio del ju29aco de extincion e dominio conde 5 deciara  Blanca Mariy Garzo Agutar Froceso Jurisdiccionsimente Concludo Sentencia Parcal sin kgar i3 Acaon
con lugar 1a accion de GomInG con fecha 30 de wbo del aho de Extincson Domivo sobre £1 AMa Upo PisHoia, Marca Taurus. modelo PTO2
012 AFS caibre 9 miimetros Parabelilum  numero de registro TW 83371

¥ 2012 A 01175-2012-00029 WAUG-12 EXTINGUIDO  se dicto la sentencia (PARCIAL) 30 de ko de 2012ena  Renatta Gabniela Paredes Proceso Jurtsdccionalments Concludo. Sentencia Parcal sin kugar 1a Acoon
cual se deciara 18 Acon de Extincion e Domvnio de Extincidn Domin sobre €1 Ama 0 pisioia, marca Taurus, modelo PT92
Dromovida por el Ministeno Publico a favor dal Estado de AFS. caibre 9 miéimetsos Parabellum . nimero de registro T 83371
Guatemals
Detalie de Bienes.
No.Referencia  No.Expediente  No Bien  Tpode Bien  Sub Categoria fuen  Observaciones  Adendum

01175:2012-00029 36 2827 Vehiculos Terestres 1

0175201200029 36 2025 AmasdeFuego  Pistola - 1

01175-2012-00029 36 2826 Amas deFuego  Fusi - 1

Detatie de Inventarios

No.Referencia o, Expediente Tipo Bien SubCstegoria  No.Bien  No.kiventario  Estado Del Bien  Detalle Dol Bien  Precro  Monto  Ubrcacion Propetanc Fecha Acta de Recepsion
01175-2012-00028 36 Vemcuios Terrestres 827 1184 EXTINGUIDO  Donacion 58 200.00 SENABED Mymor Sabino Pérez Martin 03.5EP-12
01175-2012-00029 36 Vencuios Terrestres 221 120 EXTINGUIDC  Donacion 86.00000 SENABED Bermarda Florenaia Pneda Prado  03-SEP-12
01175-2012-00029 36 Amnas de Fusgo  Fusi 2026 5387 EXTINGUIDO  Trasiado 5000 Archivo 08 la Dreccion de Control y Registro. - 03-JUN-16
01175-2012-00029 36 Amas de Fuego  Fusil 2% 538 EXTINGUICO  Traslado 500 Archivo 0e la Direccion de Control y Registro. - 03JUN-16
01175-2012-00029 36 Amas de Fuego  Fusil 2826 5369 EXTINGUIDO  Traslado 6500 Archivo 08 la Direccion de Control y Registro. - 03-JUN-16
01175-2012-00029 36 Amas g Fusgo  Pistola 225 5390 EXTINGUIDO  Traslado 162500 Archivo g la Draccion de Controly Registro - 03-JUN-16
01175:2012:00029 36 Aninas de Fuego  Pistola 225 5391 EXTINGUIDO  Traslado 4.21000 Archivo de la Drreccidn de Controly Registro 03-JUN-16

Al seleccionar el nimero de expediente, este nos enviara a otra pagina, donde se
mostrara la informacion del expediente juridico. El cual a su vez puede desplegar el

expediente en formato PDF, para su descarga o visualizacion.

Expediente Juridico

Correlativo Interno © 28

Origen Ofice  JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EXTINCION DE DOMINIO
Emp Senabed 20140011
Fecha Expediente ©  30-JUL-12
NoUned 33-2011
Persona Contacto
Fachs Entregs  03-3EP-12

Facha Traslade

QObservaciones  se dicto la sentencia (FARCIAL) 30 de jubo de 2012 en i3 cual se declars, 13 Accion de Extincicn de Dominio promaovida por el Ministerio Publico 3 favor del Estado de Guatemala
Estado Juridicc  SENTENCIA

Observacenss Juridice  Entrega parcial, en coordinacian por i3 Aszsora Legal Licda. Karia Paola Escobar Morales.
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Al seleccionar la pestana de Actualiza Bien, el sistema mostrara el reporte de todos los
bienes registrados a la fecha, para poder realizar la actualizacion del mismo, es
necesario seleccionar el nimero de bien, sobre el cual deseamos realizar un cambio o

modificacion, para ello hacemos “click” en el icono de lapiz y este nos enviara al

Q- - Go '_ Aclmns_v

P i 2523 - - - - Productc Perecedero  Abarrotes -
g 2824 4 & . Vehiculos Terestres <
7 2825 E . . Armas de Fuego Pistola 5

No. de Bien: * 2823

Tipo de Bien: Producto Perecedero

Subcategoria del Bien Abarrotes

Estado de Recepcion a |

QObservaciones:

Ubicacion:

|
Monto: | |

Cantidad: | |

formulario de actualizacion.
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- Elementos

- Estado de Recepcion

Su funcién consiste en actualizar el estado del Estado de Recepcion
bien, idealmente de NO RECEPCIONADO ha
RECEPCIONADO o en algunos casos, a

DEVOLUCION

Devolucion
Medida decretada no recepcionado

Observaciones Medida decretada recepcionado

T

- Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, esta designado para que el usuario anote sus
observaciones o comentarios con relacion al bien, o informacién no contemplada en

los campos anteriores.

- Ubicacion

Es la ubicacidn fisica del bien.

- Monto

Se refiere al valor total del bien.

- Cantidad

Se refiere a la cantidad de bienes, p.e., armas, semovientes, muebles, etc.

- Botones

Estos se wubican en la parte superior derecha del . ‘
Limpiar || Guardar  Regresar |
formulario. Una vez ingresados los datos en los campos

requeridos para almacenar el registro, haga clic en el botén Guardar; si se desea

limpiar la informacién registrada, previo a guardar el registro, haga clic en el botén
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Limpiar y si desea regresar a la pantalla anterior, se debe hacer “click”, sobre el boton

Regresar.

5.7 Acciones Juridicas

Al seleccionar la pestafia de Actualiza Bien, el sistema mostrara un formulario para el
registro de las acciones juridicas ejecutadas por mes, para poder realizar el registro de

la misma, debera desplegarse cada una de las opciones disponibles y por ultimo

indicar el afio al cual corresponde la informacién

Acciones Juridicas

Acciones Juridicas

Tipe de Accion ~

Canlidad ejecutada

Mes -

Afto

- Elementos

- Tipo de Accién

Consiste en un catalogo, en el cual estan e e | e i

Opimiones Junidicas

Procuraciones

descritas las principales acciones que

arMKIad Specitaca | Asesotias Juridicas
§ Baboracon ce Derunais
ejecuta la Direcciéon de Asuntos Juridicos. eras

' 1l Requenmientos oe intonmacion

’j Oiigencamienta de £xpedients

Debera desplegar la lista y seleccionar

una de ellas

- Cantidad

Hace referencia a la cantidad ejecutada, por el tipo de accidn seleccionada.
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Acciones Juridicas [| Enwo

- Mes { o

poceArmon  Emisidn de Dictamenes A I varzo

Consiste en un catdlogo, con los meses - -
que comprende el afio. Se debera
desplegar la lista y seleccionar el mes, f;,
sobre el cual se esta ejecutando la accidn, "

seleccionada previamente.

- Ano

Se debe indicar, el afio sobre el cual se estd realizando el registro.

Pagina 24|27



6. Definiciones

a. Glosario de Siglas

No | Sigla Significado
1 DIE Direccion de Informatica y Estadistica
2 LED Ley de Extincién de Dominio
3 SENABED Secretaria Nacional de Administracion de
Bienes en Extincién de Dominio
4 OyM Seccion de Organizacion y Métodos
5 MP Ministerio Publico
6 p-e. Por ejemplo
UNED Unidad de Extincién de Dominio.
7
8 PDF Formato de documento portatil, es un

formato de almacenamiento para

documentos digitales.
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b. Glosario de Términos

No | Término Significado

1 Software Conjunto de programas y rutinas que
permiten a la computadora realizar
determinadas tareas.

2 Hardware Conjunto de elementos fisicos o
materiales que constituyen una
computadora o un sistema informatico.

click

Es la accion de pulsar cualquier botén de

un dispositivo de entrada (mouse)
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7. Validacion y Autorizacion

Manual Técnico del Usuario SISAB

Mddulo de Registro Juridico
Validacién de Elaboracién: Direccion de Informatica y Estadistica
mpbre:, /] /7[: £ Nombre: N, bre/ S0, Aomer Nombre: ~- e Pebecl4
('4‘,'/.'#_?/'( /?/—//1 ?w /b‘fﬂ /OM g/f"(/ﬁ 'c71///“/'1 Vinicio Beri 17€S [lar o
Puesto: Z7#// ) 7 | Puesto: fefe Secciwns | Puesto: e 7% | Puesto: D ceckec of /s
Qut;q/m/a/(é/o ’/Wamm) J /"‘//7”(2/ £, ’> f}nx¢7 o, Tafoeme },(

odnrkds Ac o

/
Ao S 1770 vriceo

Fi Sello:
irma y Sello Firma %gg Fn’méy S@Lknog%

.BO
%\V\\\\

/

a
vy

o) Eafad ﬁelaeﬁe

L Analista de Sistemas (
tcretaria Nacional de Administracfé
v Bienes en Extincion de Domini

Q

Fecha: < (/4 )/ /@/z( Fecha: s5/01 /2019 Fecha: 25,6/ / 2509 Fecha®
Validacién Técnica del Manual: Direccion de Informatica y Estadistica

Nombre: Nombre: QSCAT MA Nombre : Serger 7ecto Nombre:
INOIr e~ W O Junseze Ly PR Tytolny 7 €70 Baciias /m.rg
Puesto o f Puesto: SEFE DELCDEY| Puesto: D/ vc hor o4 /o Puesto:
J V\ L te ve PLWIf Y ST | '}C;A;;?‘irrﬂﬁﬂ/a

Fi 2 ,S@l}g. Firma y Sello:

Fecha: ;5 -o/ - 209 Fecha? 2% /b /6,0/7 Fecha:

Autorizacion: Secretaria General

Nombre: ‘ A ‘ Firmay Sello: .
(J L, LV ‘/L/ A ‘,W;‘y :\’U L\‘JJ‘,‘({,‘\’{

Puesto: < Q;/;‘ZH/,
S (MJ(‘M O el \EAcr \ C /Q/

Fecha: | DR
(2 ‘(/ \ \M.) 1A
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