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RESOLUCIóN DE SECRETARíA GENERAL
NO. SENABED/sG-008-201 

e

Guatemata, 28 de enero de 2019

CONSIDERANDO

CONSIDERANDO

POR TANTO:
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EL SECRETARIO GENERAL D.E IA SECRETARíA NACIONAL DE ADMINISTRACIÓN DEBIENES EN EXTINCIóI\ Or OOMIN¡O
.SENABED.

[j{{:,.iü:i¡:i:::.l';:'ií;',il:l,:::";':.";Í 
responsab,e der bucn func,onamiento de

ü:llXl",i:li,i:l i",:-1,,.ió" 
;;ó;;i.ü ;'ii:::,,1,:J::ij;:,,.;.ffi1I;".X.ff:;j
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Que por ¡narrclato tegat ct Secretario GeneraI es eIcontrorar ras runciónes^ 
^récnicas- 

;';;;;i ;il,"J.'r"'n'"t',j" llillrj;.;, 
.,.o."i.ar,.drrisir y

3::,:,l"1i::'" 
cre ta sENABEo, p,opániuii" .i'lt*ouri,r, ,-,i.".ll"nes que considere

Í.

ffit;:l¿In],.t"r;:.tlrt"t't'¡1o 38 cie ta Lev de Exri.ción de Dominio, Decrero Número 55-
Gubernativo lr¿_zor., 

- Repúbtica de Gt¡atánrata y 
"t 

,rticrll iit..,rlr"o]., e) det Acuerdo

RESUELVE:

Autorizar Ia inrptementación y sociatizaciórr a la Did-e-[a Secreta'¡ i' r'uttnur de Adr¡Lnistración de 
'i:':::ól-tl: 

lnformática y Estadística'

I||.Y|L rÉcrutco oul usunni;;ü;5?erres en Extinción de Domin.io det:
SEGUNDA vERsróN,-e,; ;;;::;.'",'T"l^Iotu'9 DE REGrsrRo ¡unióliól
referido 14anua[. I consecuencia se de.1a sin efecto [a Versión altcrior det

3-'-" 
ru envie copia det Manu¿t.en referencia u t. oiru..ión cre Asuntos Jurídicos cre ta

;[:::'J[,J'cionar 
de ndministració],;;;[,;; en Exti.ción de Dominio, para ro

El Manual Técnico det Usuario SISAB: Móduto de ientra en vigencia a pll-ü¿. [a presente feclra 
Registro Jurldico, segunda versión,

[.

lV. Comuníquese

Z-,t(t, Ll,
Lic. Oscar Humberto Conde López

.-, l:.1-. ..
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1. Introducción

El artículo l, de la Resolución de Secretaría General, número SENABEDISG-44-2016 (ver

anexos), de fecha 12 de febrero de 2016; en su parte conducente, autoriza la socialización

del Sistema de Administración de Bienes -SISAB-, como plataforma oficial para el manejo

de la información en formato digital de la Secretaría Nacional de Administración de Bienes

en Extinción de Dominio, ante las Direcciones, Jefaturas, Unidades, Departamentos, y

Secciones de la misma.

En virtud de lo anterior, se hace necesario contar con Manuales que describan las acciones

a seguir, en cada uno de los módulos que comprenden el referido Sistema, esto con el aflín

que el personal de la Secretaría, pueda interactuar con el mismo de manera eficiente, lo cual

repercutirá positivamente en el registro oportuno de la información.

2. Antecedentes

El Sistema de Administración de Bienes -SISAB-, cuenta en la actualidad con Manuales

del Usuario, relacionados a varias áreas del mismo. En el presente caso, la Sección de

Desarrollo de Sistemas, en el ámbito de su competencia, considera necesario el producir el

presente Manual, el cual va dirigido a normar y facilitar al personal de la Dirección de

Control y Registro de Bienes de la SENABED, la utilización de este Sistema.

3. Obietivo del Manual

Adecuada y fácil utilización por parte del Usuario del Módulo de Registro Jurídico, del

Sistema de Administración de Bienes -SISAB-.

P ágina 3127
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4. Base Legal

Artículo 29 del Acuerdo Gubernativo 5I4-20t1, Reglamento del Decreto 55-

ZOLO, Ley de Extinción de Dominio.

"La Dirección de Informática y Estadística, es la responsable de coordinar y desarrollar los

sistemas de informática y comunicación, mediante la integración de todas las iniciativas y

requerimientos de las distintas unidades administrativas y técnicas que integran la

institución..."

Resolución de Secretaria General. SENABED /SG-44-2016 [ver anexo).

Artículo l. Autorizar la socialización del Sistema de Administración de Bienes -SISAB-,

como plataforma oficial para el manejo de la información en formato digital de la

Secretaria Nacional de Administración de Bienes en Extinción de Dominio, ante las

Direcciones, Unidades, Departamentos, Jefaturas y Secciones de la misma.

Normas Generales de Control Interno Gubernamental de la Contraloría General

de Cuentas [CGC), literal a) del Acuerdo Número 09-03 de fecha 8 de julio de

2003, norma L.10 Manuales de Normas y Procedimientos:

La máxima autoridad de cada ente público, debe apoyar y promover la

elaboración de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y

procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad.

Los fefes, Directores y demás Ejecutivos de cada entidad son responsables de

que existan manuales, su divulgación y capacitación al personal, para su

adecuada implementación y aplicación de las funciones y actividades

asignadas a cada puesto de trabajo.

a

a
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5. Módulo de Registro furídico

Este módulo es utilizado para llevar un registro de todos los expedientes que

provienen del Ministerio Público o del Organismo Iudicial; así como los cambios de

estado que puedan sufrir durante el proceso y la asignación de bienes a los mismos.
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5.1 Ingreso del Expediente

Menú Principal

En la barra de menú, elegir la pestaña INGRESO EXPEDIENTE, al seleccionarla se

mostrará el formulario para realizar el ingreso del expediente jurídico, el cual dará

inicio al proceso de administración de bienes.

c.&t ffi(:.& k

AUÚ¡ú iÚ3I*T iMC

Y
r*¡(¿iw6 

_ -- -_ F

Fdi Cedh !¡Etu{e lffeft .

uM@f@cÉ0€@ jil4SÁ;d;¡@! Eilaft E¡@htrr. :j

Formulario de Ingreso

Comprende dos segmentos, uno para los datos internos y el otro para los externos.

Elementos

- No Proceso fudicial

El contenido de este campo, debe guardar el

formato de catorce [1a) dígitos agrupados de

la siguiente manera #####-####-#####

t{o. ProceEo Jud¡ci¡l : '

@É¡dso

E@¡dolñoE¡BÉ¡*

F*bcG¡dhexFd*trhmr'

6ierreÉÉEe€llde

ffi@POF

tury*x,*e:'

Datos Internos

ó.é.c¡Ér, @ Ásúrs¡,,LD!c.s v j

&frnar

vi

Datos Extemos

elbdoe.FdÉtr '

I

I \ El ¡lumero de Referenció del proceto debe ler**H-sss-r#l¡

A<.pt¡r
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[agrupados así: 5,4, 5). El campo es obligatorio es decir no se puede dejar en blanco.

Fecha Remisión F€ahsÉffin

O Argust2(,l6 o
Corresponde a la fecha en la cual el

documento fue generado, para lo cual

debe seleccionarse el campo fecha

remisión y elegir en el calendario la fecha

que corresponda.

- InstituciónRemitente

Indica el nombre de la institución que generó el

documento, generalmente corresponde al

Ministerio Público, Juzgado de Primera

Instancia de Extinción de Dominio u otros. El

campo es obligatorio es decir no se puede dejar

en blanco.

Estado Expediente

El estado del expediente, lo define el mismo

documento en su redacción y este puede ser

INCAUTADO, EXTINGUIDO o CONCLUIDO. El

campo es obligatorio, es decir no se puede

dejar en blanco.

Su flo Tu We Th Fr 5a
Estado Exp€d¡eñte : {

LI

789
t4 15 16

11"ta

e8 29 3S

34
l0 11

1/ t8

24 25

31

55
tz 13

19 ¿O

26 27

lmt:t¡cifu R.mit€iltr: '

Eúado E$eúeote: '

Erirdo Erpcdsnt!:

Empleado Ingresa Expediente

Este campo, debe contener el nombre de la persona que realiza el registro jurídico del

expediente.

l!,l5TAl,lClA 0E L{lll,lüoil 0E 001ül{0
MIIIISTERIO

DE PRIMERq

OTROS

Lf VA¡¡ÍAIi$EIITO fE IIEEIOA
E¡CAUTAOO
E$II"iGUlao
60H§L{.t0t}
fff;JLqDü
¡ñcfüvaBrJ
SH I¡.IGAR

Fecha Creación Expediente Interno

Pági na 8127
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Esta fecha corresponde, al día en que se procede a ingresar el expediente. No

confundir esta fecha con la que indica el documento. El campo es obligatorio, es decir

no se puede dejar en blanco.

- Archivo PDF

Este campo, permite anexar al expediente,

los documentos previamente digitalizados.

Para realizar esta acción haga clic en el

botón Examinar.

Del cuadro emergente seleccione la

ubicación, el nombre del archivo y haga clic

en el botón abrir. El sistema cargará el

archivo seleccionado al expediente.

+

Archivo PilF Examinar...

Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, está

designado para que el usuario anote sus

observaciones o comentarios con relación al

expediente o información no contemplada en

los campos anteriores. Este es obligatorio, es

decir no se puede dejar en blanco. Si desea

ampliar el alto del campo, haga clic sostenido

en la esquina inferior derecha del campo y

arrastre hasta alcanzar el alto deseado.

0bsenmitmer:
*

Obsffimhn$:
*

r

ffi!:xsru:r
i)*l"T'::*
j1 *.

:l . i ry

t ¡r*n*.

¡'-
§."

It¡p
ü,i**.t¡
.kd*É'r

, IúbtrHfl

¡lr C8-

lrss
lfrtu

lrx

Pági na 9127
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Acumulación Correlativo Interno

Este campo, es autogenerado por el

sistema, cuando el documento que se está

ingresando, con un número de proceso

Estos se ubican en la parte superior derecha.

Una vez ingresados los datos en los campos

requeridos para almacenar el registro, haga clic

en el botón Créate.

5.2 Información del Expediente

En esta pestaña, encontrará información

correspondiente a los expedientes

creados en la pestaña "lngreso de

Expediente", tal como número de control

interno, año, usuario que creo el

expediente, observaciones, etc.

Al seleccionar la pestaña Información del

Expediente, el sistema requerirá indicar el

año al que corresponderán los

expedientes a mostrar, para ello haga clic

en el extremo derecho del control y

seleccione de la lista desplegable, el año

deseado.

Acumulación

Conelativo

lntemo:
jurídico existente. Con este campo se evita duplicidad de expedientes.

Botones

Cancel Aplicar Cambios Create

RegiEtu Júidico

lnformación del Erpediente

lnformación del Expediente

ls Eriftn d.E

Regiúo Juübo

,r= i

t¡o Exi5En 2112
2013
?014
20,5
20l6

Página1,0l27
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Luego de la selección del año, el sistema desplegará los expedientes que cumplan con

la condición indicada. Es lista de expedientes se muestra con la propiedad de solo

lectura por lo que no es posible realizar modificaciones o eliminar información.

lnlomcid d.lExFC¡nE

h" úi

!@¡ & ryG.Eo cdtuÉ rrhcfÉt,@
ñf uúóG@m sfruoo

&r @¡ü@m slxMo

¿r eec@Hfr an{m

¡r moe¡*h Emqm

r6¡qrl.úmldre&¡Éo ¡.deE\úoM@

s eb r6ts* .d Má 13 d. ih

5.3 Proceso furídico
Al seleccionar la pestaña Proceso furídico, el

sistema requerirá indicar el año al que

corresponderán los expedientes a mostrar,

para ello haga clic en el extremo derecho del

control y seleccione de la lista desplegable, el

año deseado.

Prseso Juridico

Luego de la selección del año, el sistema desplegará los expedientes que cumplan con

la condición indicada.

Al seleccionar el número de control interno, nos desplegará un formulario, en el cual

debemos registrar la información jurídica del expediente, como por ejemplo el estado

del mismo o el nombre del afectado.

rct3
&t4
&t5

PáginaL1.l27
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Proclso Juridico

q'

1 r16

2016

2016

20 t6

20r5

416

416

2016

at-2014

45{-201r

0Í7tmtfio(f,2

0fi ?5.20 r 5-00080

0ft7s2016{000Í

0t 175.201600001

0r175.201600@r

0r r 75-20r6-00003

0f 175-¿1il0002

01 r 75-20 16-00002

2il-2015

201.2015

4l-20r5

¡l-2015

¿t-2015

22trC-15

tgJAt{- r6

02-FEB-r6

2HAY.16

02-FES-r6

05-FEB-16

17{AYr6

r2,FEB-16

ITCAUTADO

EXT|llcUt00

EXTINOUTOO

EXT0{OUt00

EXTItrGUDO

rtrcAufAoo

EXflIOUr00

EXIIT{GUIOO

21ffC-15

0&J§-t6

}Jil-16

ffiY-t6

29-JN-!6

ÉF€a-16

6#Y.16

I 1 +Eg-16

Rffir{€iaúoB*w
Fh6oa

Rfrtu AeFnüo tuine
FIuso¿

Robelo AeFnüo tuine
Figuma

Rooeto Atorenúo Mine
Fswoa

- Elementos

- Empleado Actualiza 
Résisroruidbo

Expediente

Se refiere a la persona responsable de la :;.1-,::
actualización del expediente en el Empre¡doAetu¡r'EErped'eñte'

sistema, como norma, únicamente lo NotkEd

F*h¡ ErpedrMte '
puede realizar el personal debidamente

autorizado de la Dirección de Asuntos f urídicos.

TTICAUTAEO

S añdhrD

t16Erl*t*

f{Se^úfñ'

hud
rúÉñk'

&eúFnd

t¡&'

I

a oEc r5

uEoN@rffis iq

\¡tsrY's' @EdEEE[:

:t Dtc-15

M¡kiñ' vñ&
tñÉ*kfúry tffi§l¡s&F,rgJs.

ad'¡Eúa. E!§ S16

n.e dqe ü.l1itñ & tu tuG ffi nú.& c¡d]M, ñry re.úüi

CsAftuE LóFez
Gsb.Éls Fu$tes

Kslá Psola Esbs llqBles
llffin Duste

hF t¡

'#r,-e!j@
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G/ála M 9l$g591-g a nom$e de lmN¡&á Gan& Vsk S A

co* tro 73-58059927-7 a nMe de tnversims d Refug{o S A

tuffla No Si820t-4 a f,mfiede GruFVersaü. S A.

Bañco G&T Cdtneñb!

Btrco G&T Contmnbl

Eanco G&f Con[nenlal

0imo

O¡rero

Oine.o

oolar Estálouñr&nse

Oolar Estadounrdense

ouetratos

6701

6702

6703

Supervisa §upervisa
t

Es la persona que supervisa el proceso jurídico,

por norma, solo lo puede realizar personal

autorizado para ello, de la Dirección de Asuntos

Iurídicos.

No. UNED

Está indicado en el Oficio que se recibe del MP, corresponde a control interno del

mismo y hace referencia a la Unidad de Extinción de Dominio.

Agente Fiscal

Es la persona que lleva el expediente de extinción, en el Ministerio Público.

Persona Contacto/Teléfono

Corresponde a los datos del agente fiscal.

Estado
Est¡do '

Hace referencia, a los estados que puede

tomar el expediente jurídico. llombre Afeet¡do '

Blsrna Msilú Gero,{grilu
EeasArturu López Gimn

Gsbriels Fuentes

He*or l-eorel ilfurdes Jmrez
H¡rle PeEk Escohs HoreleE

hlrvin B¡arte

h1ESIOA§ {ÁUIELqFE§

§EhIIEHCH

§ENIENIHFIHhIE

¡.EVAI,{IAMI EhIT§ OE h|ET}IOA

§EI'IIEFITIA SIN LUffiR

ffiSIDEHTIIHCT,¡

EmpleedoREÉ{h EffiEfl¡

Página1,3l27
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Fecha Estado

Se debe indicar,la fecha en la que se realiza el cambio de estado.

Nombre Afectado

Es la persona sobre la cual se lleva el proceso.

Empleado Recibe Entrega

Es la persona que recibe los bienes, por

norma la recepción de bienes lo realiza

personal debidamente autorizado, de la

Dirección de Control y Registro de Bienes.

Es la fecha en que se traslada el

expediente a la Dirección de Control y

Registro de Bienes, mismo que puede ser

cancelado o rechazado, para lo cual se

hace "click" sobre el botón CANCELA

TRASLADO; nos desplegará una opción de

Arrnsrdo AfBns§ ,Arroyo LfolinemE
Byron Adolfu CBne¡s Ostrio
§rissthiffi FemsÉo Gslieie Ordnier
Gu¡llermo Antoñio GsliciE Ordoriez
Jwge Carlos Hm¿ndez Vitl8cúrts
ñ!úud Aleisndrc [tonleroso Gfctá
Flelson O=wsldo Csmbárs Floreg
Roberto Alejgrdro Godínu Figuerce
'É,[Eis¡t Geo¡¡¡srry ühinchilts Fmtazá

Emplasdo Re*ibe Erúegr

Feche Enüegs

Obsemac¡onee Juridioo

Fecha de Entrega

Corresponde a la fecha, en que se hace la recepción del bien

Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, está designado para que el usuario anote sus

observaciones o comentarios con relación al expediente o información no

contemplada en los campos anteriores.

Fecha Traslado Expediente

RECHAZO TRASLADO

iklre¡¡effi

Página1,4l27
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Rechazo Traslado, en el cual se debe colocar la fecha de rechazo y las observaciones

sobre el mismo.

Archivo PEF del E<pedienle :

Archivo PDF del Expediente No E:pedierrte

Flo Referencis 01 175-2015-3OGB2

Al hacer "click" sobre este botón, nos permite

acceder al archivo PDF del expediente para su

descarga.

i ;,*.;;--1L---_--- _ I

i ta-r-r.'.. 
I

1-1

Agregar Bien

Dentro del registro jurídico del Bien, se pueden agregar los bienes correspondientes al

mismo, para lo cual se debe acceder al formulario de registro, a través del botón

Agregar Bien

h

H[ffmff rrFffrrr rttrrun.

lryls llrlls '

l.¡{r¡e s¡ É (¡5üñ¡. dca B}o{r '

lrillo

E-l¿s * F.sL*r¿.r

TJHffEn

- Tipo de Bien

Al desplegar la lista de valores, nos mostrará todos

los tipos de bienes disponibles, de la cual se debe

seleccionar el que corresponda.

\o Rútet6{r¡

&l¡Ér.t-¡r

t¡¡lrr

NUII|ERO DE EXP€DEIÍIE SEHAEEO ¡

lr4rc*TircBio'

lngE5€ un¡ Sulc¡lEgúi¡ d€{ Bbn '

Múrüo

C€f,ldEd

OiErc
Eqlirc de Tdsmu.*Effi
Inrebl6
Maeie de Ca$
Meble
Produ{ao FerEeds
Seffii5téE

Pági na 15127
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Sub-Categoría del Bien

Una vez seleccionado el tipo de bien, se ve

habilitado el listado de sub-categorías del

mismo, para lo cual se debe elegir el que

corresponda.

[x.m tr EtPfDf ¡ff !¡f ¡aro '

,rtñ. ,¡!o E¡- ',

¡taÉE r¡ turra¡Ltú¡. rH ftd '

C¡raó¡d

wl

Monto

Se refiere al valor total del bien.

Cantidad

Se refiere a la cantidad de bienes, p.e., armas, semovientes, etc.

Estado de Recepción

Se refiere al estado que pueda tomar el bien.

Ubicación

Es Ia ubicación física del bien.

Observaciones

Este campo de texto, como su nombre lo indica, está designado para que el usuario

anote sus observaciones o comentarios con relación al expediente o información no

contemplada en Ios campos anteriores.

5.4 Causas

Muestra un reporte de las Causas (Procesos Judiciales), registrados con anterioridad,

al seleccionar cualquiera de ellas y hacer "click" sobre el icono del lápiz, nos re

Devof¡¿dn
l¡Edd¡ d¿rÍÉl¡¡at¡ ¡¿ ¡ecogtror¡aflo
l¡Édú¡ deqEüal¡ rúc6qoon¿do

Pági n a 16 l27
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direccionara a una nueva página, en la cual se puede modificar el tipo de trámite y el

estado del expediente.

C¿!trt

s

4

{!1'5IOI2M EÉúM

01'tSl2S¡ Eúütuoh2?úpó&¿l2rhdremlM¡¡¿dh&ffi iMrMsdffi &¡tuetueM

fuúhpr& 19-$P.12

lÚmPé tr¡ü-r2

0lltffil2&21 re#oSryúffi 6eX4¡tdoúr12.á¡idiffi Cfl

ortruus§ rññ*útuFms(G{doc&i¿

0l0r{¡ffit E@Pd

cd.dfu¡tudE,¡úú: I

Effiffi¿ffi

16¿art¿@É

(¡av*E

&c¡s

r§frñ il.-tl
IML;-------it!

0tlB¡0r:@á

ÉrÚúrt@:'iHffiE

Elementos

Correlativo Interno del Expedientes

Es el correlativo que genera el sistema y lo muestra por defecto.

Empleado Ingresa Expediente

Mostrará el número de empleado, que es la persona que ingreso el expediente.

Fecha Crea Expediente

vltrt

Muestra Ia fecha de creación del expediente.

Página\7127
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Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, está designado para que el usuario anote sus

observaciones o comentarios con relación al expediente o información no

contemplada en los campos anteriores.

Archivo

Este campo permite anexar al expediente, los

documentos previamente digitalizados. Para

realizar esta acción, haga "click" en el botón

Examinar.

Del cuadro emergente, seleccione la ubicación,

el nombre del archivo y haga "click" en el

botón abrir. El sistema cargará el archivo

seleccionado, al expediente.

Tipo tramite

ArchM Ex¿m¡nar...

'l-iFs TEmi0e

F*h¿ Rmitent¿ : 'Para realizar la modificación del tipo de

trámite, se debe desplegar la lista de valores y

elegir el que se necesite.

Fecha Remitente

Es la fecha en que se remite el expediente.

- Estado del Expediente

Permite realizar el Cambio del eStadO del Lrts(kr&r trpcúGnrc:'

expediente.

TNCAUTAEoiúl

lt
t*htuf ')

k@

rlr*
O't,Ú- b..tt*

¡rult

arh

:f'.:
ft,':'

&,re1c,
-h**," '

LE\'í\HT/ili{rE¡{f O EE I*EDIBn.

EXIINGUIOO
fiuNt tutoo
AT.¡UtADO
ARCHIVADO
SI{ LUGÁR
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No. Causa

Es el número de proceso judicial, que se registra en el formulario de ingreso del

expediente.

Acumulación de Oñcio

Este campo, es autogenerado por el sistema, cuando el documento se está ingresando

con un número de proceso jurídico existente.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha del

formulario. Una vez ingresados los datos, en los
üuardar üenrt{oE

campos requeridos para almacenar el registro, haga "click" en el botón Guardar

Cambios. Si se desea Cancelar el registro y regresar a la pantalla anterior, se debe

hacer "click" sobre el botón Cancelar.

5.5 BúsquedaExpediente

Esta opción nos permite realizar, la búsqueda de expedientes y los bienes e

inventarios asociados al mismo, por medio del número de causa o proceso judicial.

Búsqueda Expediente

Búsqueda de Expedientes
Año.

o1 1 75-201 2-00989

Pági na 79127

Frocureción I H¡strrrtct ds Procts"acién i Actr¡al¡za Eien

2011 v

I c*our Irl

¡{o. Proc€so .rud;cial :



" l,¡ 'I

:f

t 7.*

¡
-x
-\

'b*oü,i'.x

El reporte que nos muestra está divido en 3 cuadrantes, el primero nos despliega

información propiamente del expediente, el segundo es el detalle de los bienes y el

tercero, el detalle de los inventarios.

Exl.wm tudEÉo kh(}á@
.úw e d offi.6M Í eñdrto

AÍ@DO §.ú6¡tdrE,PArcerl*ñeml¡rra
dá{e.bdóE,Múhñ

s!*oPro, g¡@bko&
eEbóetueú.gsr&@ @Er-e ffi FTc2
*§ e9dM6B&toñ údoer@0tr33r7r

óEñó entu !d. otu 9ó ffi.l1le fllft ¡t@b Frg¡

^f 
s dE. 9 d'rd6 tor&M tuo* B6h m$¡7r

.ÑoFq M

fuúFry Fd

htu kE,#

&t§

kñ¡:h.PÉM

Al seleccionar el número de expediente, este nos enviará a otra página, donde se

mostrará la información del expediente jurídico. El cual a su vez puede desplegar el

expediente en formato PDF, para su descarga o visualización.

Erpedenh Juridim

Cond¡tivolnóemo r 
36

origen Ofra JLZGADO 0E PRIMERA lttSIAl.¡ClA DE grflilClO¡ OE OOUtt¡tO

EmpSslabed 20l,lfill

Féch¿ E4€diürb ' ÍlJlJL.l2

l{o thed 3}201t

Pffiona Corüaato

Fedr¡ Emeg¡ m§EP-tI

Fechá Tr¡l$o

Archivd Domlo¡d I

-
EsadoJuddim SENTEI,¡CIA

0bserr¿qi¡nes Jurid¡m Enrega pacial, en coordhac*c por ia Asaaon L€g¡ Lioda lGñ¡ Paola Esooba tlor¿les.
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Al seleccionar la pestaña de Actualiza Bien, el sistema mostrará el reporte de todos los

bienes registrados a la fecha, para poder realizar la actualización del mismo, es

necesario seleccionar el número de bien, sobre el cual deseamos realizar un cambio o

modificación, para ello hacemos "click" en el icono de lápiz y este nos enviará al

ln¡ci)

q

IIIIITI I
3823

1824

2825

No. de ÉLefl: '

T¡po de Bien:

Subcaiegoría del EIen

Estado de Recepción:

Observaciones

Ubicación

2a23

Producto Pereredero

AbanEles

formulario de actualización.

Página21l27
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Elementos

Estado de Recepción

Su función consiste en actualizar el estado del

bien, idealmente de NO RECEPCIONADO ha

RECEPCIONADO o en algunos casos, a

DEVOLUCIÓN

Eslado de ReÉpción

Obseeac¡ones r-l
Devohlciü

Medida dÉre|¿da no recepc¡onado

Medida derelad¿ reepcionado

Observaciones

Este campo, como su nombre lo indica, está designado para que el usuario anote sus

observaciones o comentarios con relación al bien, o información no contemplada en

los campos anteriores.

Ubicación

Es la ubicación física del bien,

Monto

Se refiere al valor total del bien.

Cantidad

Se refiere a la cantidad de bienes, p.e., armas, semovientes, muebles, etc.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha del

formulario. Una vez ingresados los datos en los campos

requeridos para almacenar el registro, haga clic en el botón Guardar; si se desea

limpiar la información registrada, previo a guardar el registro, haga clic en el botón

lnpnr li Gr¡¡rúü Esgr*u 
L
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Limpiar y si desea regresar a la pantalla anterior, se debe hacer "click", sobre el botón

Regresar.

5.7 Acciones |urídicas

AI seleccionar la pestaña de Actualiza Bien, el sistema mostrará un formulario para el

registro de las acciones jurídicas ejecutadas por mes, para poder realizar el registro de

la misma, deberá desplegarse cada una de las opciones disponibles y por ultimo

indicar el año al cual corresponde la información

Acciones Jur¡dices

AetmJqilks

Tp & A6ln

C¡ntidaú Sdta{¿

M€s

Aio

Elementos

Tipo de Acción

Consiste en un catálogo, en el cual están

descritas las principales acciones que

ejecuta la Dirección de Asuntos furídicos.

Deberá desplegar la lista y seleccionar

una de ellas

ffiü¡E Emúe¡)fu

a.(tffi&ratmd

ot¡lwbe€rñk

Cantidad

Hace referencia a la cantidad ejecutada, por el tipo de acción seleccionada.

Página23l27
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Mes

Consiste en un catálogo, con los meses

que comprende el año. Se deberá

desplegar la lista y seleccionar el mes,

sobre el cual se está ejecutando la acción,

seleccionada previamente.

ffi¡rfe. Eño

ftw.

Año

Se debe indicar, el año sobre el cual se está realizando el registro.
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6. Definiciones

a. Glosario de Siglas

No Sigla Significado

1 DIE Dirección de Informática y Estadística

2 LED Ley de Extinción de Dominio

3 SENABED Secretaría Nacional de Administración de

Bienes en Extinción de Dominio

4 ovM Sección de Organización y Métodos

5 MP Ministerio Público

6 p.e. Por ejemplo

7

UNED Unidad de Extinción de Dominio.

B PDF Formato de documento portátil, es un

formato de almacenamiento para

documentos digitales.

Pági na 25127
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b. Glosario de Términos

No Término Significado

1. Software Conjunto de programas y rutinas que

permiten a la computadora realizar

determinadas tareas.

2 Hardware Conjunto de elementos físicos o

materiales que constituyen una

computadora o un sistema informático.

click Es la acción de pulsar cualquier botón de

un dispositivo de entrada (mouse)
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7. Validación y Autorización

Manual Técnico del Usuario SISAB
Módulo de Registro |urídico

Validación de Elaboración: Dirección de Informática y Estadística

M¿(a
I '¿.(:, ?V(

Nombrett
l t ,L'4 l/-7./ F

Nombre: la*,n
l\u,//n ?;¿

Nombre:l"i,,b- {n,o
0áb'¿; á-, / h

¡)"I.ri=
¡fu.nice2

Nombre: i.*,'"
Vfnl¿;o t*,.; //¿5

Puesto: /1./,, /,'-l .lt-z
:/, .5 '¡ )-,2 n'rz'-'

paesto: J"/-
V on¡¿".Zo

f¿*c.bt/
{;"2r"-.»

Puesto: Je ¡:G VrG
{^lo/on,-faS

Puesto: ,\:«"k,c ,l»'ry.ii¿i:;:Q,;hf,c
Fi

C.ts'

I

t

Y

Firma y Sello:

lista de Sist¿mat
:cretaría Nacional d" Ad,n
: Bienes en Extinción de Domi

i nis trac

td
d+

ts'olro

Firma

ALA.

Firmáy

Di r(
re Mer¡'o

Fecha:'( Fecha: ¿Srzot,/¿«.ttf

v

\o rl,* Nombre:

Fecha: JS /o r /¿¿ ¡q)/ z(

Validación Técnica del Manual:

tlXcz,t LAPt? ff,t.LA
Nombre:3.^-
'/,o,'C.na €,-r);')",

8"árk
h*.ó

Nombre: §scríu ar¡A

t?T1¿'c¿ tl-
Puesto: Sele PEu ltf

t§ D€ /l-¡-rrurf Y ÉSr.
fuesto: D,t.c" /*q i.t;,u,'v?,9-<.-Dk^'A« Puesto

Y

m¡lgc!'

o_

6¡ig:
+-Á§;
§'

"ts.ala,u'

Firma

113
\)r

:iJfr§-"r
,TICA §
r['

(

qXT ll'l

o

G,,
afe

RTAI,T
IFICA
TADlS

mala

--1
:o

Op
Y

LAN
EC'

Firma Firma y Sello:

Fecha: 1\lc.i,tol1 Fecha: ¿§-o/ - zafi Fech)/ z§/¿¡,/¿a/? Fecha:

Autorización: Secretaría General

Nombre: 
) *¡,., |l*^ Luk ü".¿ó

Puesto: c\ n'r u"¡LU' 
\cr"r*"-,,- §or* o-l

\
Fecha:

o'1LI '7nlq

{ffi}i
.'cnÉrAFJÑ§
i.?ir-;tqn'
' t"'ta,'''3t"

Firma v Se llo: .
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